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EDUCACIÓN 

Universidad del Golfo de México 

1996 – 2000 
Licenciatura en administración de empresas 
(certificado) 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

Gas de Huatusco S.A de C.V. Jefe de 
Cobranza 

Enero 2001 - Enero 2002 
 
Supervisión y Operación de Facturación Diaria 
Aplicación de Descuentos a clientes de altos 
consumos de Gas L.P 
Programación de la ruta de Cobradores 
Recuperación de Cartera de Clientes 
morosos 

 

Restaurant boulevard jefe Administrativo 

Junio 2005 – Diciembre 2021 
 
Operación de programas administrativos para 
tener un control de los procesos de ventas, 
compras e inventarios la empresa. 
Compras de materias primas para cubrir las 
necesidades de producción. 
Catálogo de proveedores para cubrir las 
necesidades de la empresa. 
Pago a proveedores 
Cumplir con las obligaciones de las 
instituciones de gobierno (SHCP, MUNICIPIO, 
SSA, IMSS ). 
Supervisar las reparaciones y mantenimiento 
del inmueble, maquinaria y equipos de 
trabajo de la empresa. 
 

Ayuntamiento de Coscomatepec, 

Veracruz 

Enero 2022 – 2025 
 
Coordinador de Adquisiciones 
Se realizan cotizaciones para compras 
Se recaba información para soportar las 
facturas  
Padrón de proveedores 
 

 


